英文在职证明样式

（请根据具体情况更改）

Feb. 10, 2004

New Zealand（国家名称） Embassy in Beijing,

Dear Sir or Madam:

It is to certify that Mr. Zhang San（此人是领队）, General Manager of Tianjin Bohai Company will pay a 7-day business visit to Auckland from Mar. 01-07, 2004. And he will come back to China on time after the visit, please issue him single entry visa.

Mr. Zhang San (03/22/1952), General Manager of Tianjin Bohai Company

（在该单位就职的所有人员的性别、姓名、出生日期、职务、工作单位名称都要列出）

Best wishes,

Tianjin Bohai Company 
（公司印章要盖在落款上）

注意：1.用带有单位抬头、电话、传真和地址的A4纸进行打印，若单位抬头纸上未注明电话、传真、地址，请打印完整；

2.英文在职证明正文中不能出现任何中文打印的字符。
