XXXX年XX月XX日

大韩民国驻华大使馆：

尊敬的先生/女士：

天津XXXX有限公司XX先生等X人将赴韩国首尔（访问目的）为期X天，日期为XXXX年XX月XX日至XX日。所有费用包括健康保险、往返机票、国际旅费、住宿费用由天津XXXX有限公司负担。我们保证他们将按期回国，请发给他们一次入境签证。

01. XXX先生（19XX/XX/XX）天津XXXX有限公司   总经理

02. XXX先生（19XX/XX/XX）天津XXXX有限公司   职   员        03. XXX先生（19XX/XX/XX）天津XXXX有限公司   职   员
顺安！

                              天津XXXX有限公司

                                       XXXX年XX月XX日       

地址：                                                  电话/传真：
