英文派出函样式

（请根据具体情况更改）

Apr. 04, 2007

German（国家名称） Embassy in Beijing

Dear Sir or Madam:
It is to certify that Mr. Zhang San(此人是领队) from Tianjin Bohai Company will pay a 15-day visit in Berlin to attend exhibition from May 06-20, 2007. Please issue him single entry visa. We guarantee that he will come back China on time.

Mr. Zhang San (03/22/1952), General Manager of Tianjin Bohai Company

（由该单位派出的所有人员的性别、姓名、出生日期、职务、工作单位名称都要列出）

Best wishes,

Tianjin Bohai Company 
（公司印章要盖在落款上）

注意：1.由派员单位用带有单位抬头、电话、传真和地址的A4纸进行打印，若单位抬头纸上未注明电话、传真、地址，请打印完整；

2.英文派出函正文中不能出现任何中文打印的字符；

3.冰岛、丹麦、菲律宾、芬兰、瑞典、斯洛文尼亚、苏丹派出函落款处需有该单位领导的中文手写签名和英文打印签名、职务；希腊英文派出函落款处需有该单位领导的中文手写签名和英文打印签名、职务，中文派出函落款处需有该单位领导的中文手写签名和中文打印签名、职务。

4.如采用多页纸打印的请加盖齐缝章。
